WA.2321.20.2018

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu, do ktorego nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych
na ustuge zorganizowania kompleksowej wycieczki autokarowej do Holandii dla pracownikéw
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (Zamawiajacy) zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty
w postgpowaniu, do ktérego nie stosuje sie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych —art. 4 pkt 8 w/w ustawy, na ustuge zorganizowania kompleksowej wycieczki
autokarowej do Holandii w dniach od 30 maja do 03/04 czerwca 2018 r. dla 55 pracownikow
Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Rzeszowie

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie
ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11
35-055 Rzeszow

tel. 17 8509200 faks 17 852 44 57

e-mail: wup@wup-rzeszow.pl

Internet: www.wup-rzeszow.pl

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godzinach 7 ** — 15 %

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

2.1. Przedmiotem zamowienia jest ushuga zorganizowania kompleksowej wycieczki autokarowej
do Holandii w dniach od 30 maja do 03/04 czerwca 2018 r. dla 55  pracownikéw
Wojewodzkiego Urzgdu Pracy w Rzeszowie

2.2. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia Stanowi Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.
2.3. Nomenklatura — kod CPV (Wspolny Stownik Zamowien):

Organizacja wycieczek: 63.51.10.00-4

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od 30 maja do 03/04 czerwca 2018 r.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

4.1. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci:

O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelnia warunek dotyczacy

kompetencji lub uprawnienin do prowadzenia okres$lonej dzialalnosci zawodowej, tzn.
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wykonywania dziatalnosci gospodarczej w zakresie petnienia ustug turystycznych, zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. z 2017 t. j.
poz. 1553 z pdézn.zm.) — wpis do Rejestru Organizatorow Turystyki i Posrednikow
Turystycznych Marszatka Wojewodztwa— kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem

przez Wykonawcg.

4.2. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunek dotyczacy

zdolnosci technicznej lub zawodowej, tzn. wykonawcy ktorzy w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej dwie ustugi polegajace na organizacji
zagranicznej wycieczki autokarowej trwajacej nie krocej niz 5 dni, dla grupy nie mniejszej

niz 45 oséb.

4.3. O udzielenie zamdowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelnia warunek dot.

zdolnosci technicznej i zawodowej, tzn. wykonawcy, ktorzy dysponuja CO nhajmniej jedng
osobg polskojezyczng ( osoba to bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia
w charakterze pilota/przewodnika), ktora musi posiada¢ (tacznie) :

a) Uprawnienia pilota wycieczek pelnigcego obowigzki przewodnika, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. z 2017r. t. j.
p0z.1553 z p6zn.zm.) oraz

b) doswiadczenie w zakresie pilotazu wycieczek do Holandii. Warunek ten zostanie
spetniony, jezeli Wykonawca zapewnieni opieke pilota-przewodnika przez caly czas
trwania wycieczki , ktory w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert obstuzyt

co najmniej 2 wycieczki min. 5-dniowe do Holandii.

C) Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu pozwalajacym na swobodng komunikacje.

5. KRYTERIA WYBORU OFERTY:

5.1. Cena: 100%

Sposob oceny ofert: w kryterium cena punkty zostanag obliczone wg nastgpujacego wzoru:

gdzie:

Cmin
KC = e X 100
Co

K ocena punktowa oferty w kryterium cena
Chin — najnizsza cena brutto (ogdlna warto§¢ zamowienia) sposroéd waznych i nie odrzuconych ofert
Cy— cena brutto oferty badanej
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5.2.Wynik:

a) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzsza ilo$¢ punktow,
w w/w/ Kryterium.

b) Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktow.

€) Realizacja zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktora uzyska najwyzsza ilo$é
punktow.

5.3. Cena powinna uwzglednia¢ wszystkie zobowigzania i koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w Szczegofowym opisie przedmiotu
zamowienia, stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

5.4. Ewentualne znizki, upusty, rabaty itp. musza by¢ zawarte w cenie oferty.

5.5. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo z doktadno$ciag do pelnych groszy, tj. nie wigksza niz
dwa miejsca po przecinku (brutto).

5.6. Cena powinna by¢ okreslona wylacznie w zlotych polskich. Rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone wylacznie w walucie polskie;j.

5.7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczki na poczet wykonania zamowienia.

5.8. Jezeli cena oferty wydaje si¢ razaco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzi
watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o udzielenie wyjasnien dotyczacych elementow oferty
majacych wplyw na wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ Wykonawcy, ktéry nie
ztozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. ZASADY ZMIANY TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

6.1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy ma prawo do zmiany treSci Zapytania
ofertowego.

6.2. Zmiana tresci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie  opublikowana na stronie

internetowej Zamawiajacego i bedzie dla nich wigzaca.

7. WYJASNIENIA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

7.1. Zamawiajacy udzieli wyjasnien, pod warunkiem, ze Wykonawca zwrdci si¢ o wyjasnienie
tre$ci Zapytania ofertowego nie po6zniej niz do dnia 01.03.2018 roku, w jednej z form,
o ktérych mowa w punkcie 10.1.

7.2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami treSci Zapytania ofertowego zostanie niezwlocznie

opublikowana na stronie internetowej Zamawiajacego.

8. TERMIN, DO KTOREGO NALEZY SKEADAC OFERTY:

Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 05 marca 2018 r.
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9. INFORMACJE DOTYCZACE ZL OZENIA OFERTY

9.1. Wykonawcy zobowigzani sa zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi z Zapytaniu
ofertowym i przygotowac ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumencie.

9.2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

9.3. Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w sposob czytelny i parafowane
przez osobe¢/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

9.4. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

9.5. NA OFERTE SKLADA SIE:
1) wypetniony Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego)

2) dokument potwierdzajacy posiadane uprawnienia do wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w zakresie pelnienia ustug turystycznych, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ustugach turystycznych ( Dz. U. z 2017 r. t. j. poz.1553, z p6zn. zm.) — wpis do
rejestru organizatoréw Turystyki i Posrednikow Turystycznych Marszatka Wojewodztwa —
kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce.

3) wykaz ustug wykonanych , w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane
nalezycie ( zalagcznik nr 4 do zapytania ofertowego) oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych czy te ushugi zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
byly wykonywane.

9.6. OFERTE NALEZY ZLOZYC w jednej z form, o ktérych mowa w punkcie 10.1.

9.7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie, pod warunkiem, Ze uczyni
to przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim przypadku Wykonawca powinien
dodatkowo umiesci¢ informacje ZMIANA OFERTY.

10. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON

10.1. Oferty oraz innego rodzaju kerespondencje (np. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje) nalezy przekazywac¢ do Zamawiajacego w jednej z ponizszych form:

10.1.1. droga elektroniczng na adres wup@wup-rzeszow.pl,

10.1.2. faksem na numer 17 852 44 57,

10.1.3. pisemnie do siedziby Zamawiajgcego ul. Adama Stanistawa Naruszewicza 11 35-055
Rzeszéw, do kancelarii na parterze — czynna od poniedziatku do piatku w godzinach 7 *°
~-15%,

10.2. Zadnego rodzaju korespondencji ani ofert nie nalezy przekazywaé na stuzbowe
adresy e-mail pracownikow Zamawiajacego.
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11. INFORMACIJE KIEDY OFERTY NIE BEDA UWZGLEDNIONE — Zamawiajacy nie uwzgledni
ofert:

11.1. Wykonawcow, ktorzy ztozyli wigcej niz jedng ofertg w prowadzonym postgpowaniu.
11.2. Nieodpowiadajacych warunkom postgpowania.
11.3. Ztozonych po terminie.

12. SPOSOB INFORMOWANIA O WYNIKU POSTEPOWANIA: po wyborze oferty
najkorzystniejszej, Zamawiajacy zamie$ci informacje 0 Wyniku postepowania na stronie

internetowej Zamawiajacego.

13. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PRZED
ZAWARCIEM UMOWY

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy
przedstawi:

13.1. Program wycieczki.

13.2. Informacje dotyczaca marki, modelu i rok produkcji autokaru oraz miejsca i nazwy hoteli,
w ktoérych zakwaterowani beda uczestnicy wycieczki.

13.3. Dane o0s6b wskazanych w umowie, zgodnie z Istotnymi postanowieniami umowy,
tj. do statego nadzoru nad realizacjag umowy, kontaktéw oraz podpisania protokotu odbioru.

13.4. Dokumenty potwierdzajace uprawnienia i doswiadczenie pilota-przewodnika.

14. OSOBY WYZNACZONE DO KONTAKTOW ze strony Zamawiajacego:

14.1. w zakresie merytorycznym (sprawy dotyczace przedmiotu zamowienia) oraz W zakresie
formalnym (Ssprawy dotyczace procedury): Urszula Rachmant
tel. 17 850 92 46.

15. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

15.1. Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia (Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego),
15.2. Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego),

15.3. Istotne postanowienia umowy (Zatacznik Nr 3 do Zapytania ofertowego).

15.4. Wykaz ustug wykonanych (Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego)

16. INFORMACJE DODATKOWE

16.1. Zapytanie ofertowe, jak tez otrzymane w jego wyniku oferty, nie sg réwnoznaczne
Z udzieleniem zamdwienia przez Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie (nie rodzg skutkow
W postaci zawarcia umowy).
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16.2. Oferty Wykonawcoéw uzyskane w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe mogg stanowic
podstawe do udzielenia zamowienia lub by¢ podstawa do dalszych negocjacji.

Rzeszéw, 23.02.2018 Dyrektor
Wojewodzkiego Urzedu Pracy
Tomasz Czop
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